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Vyplývá z: 

Vyhlá�ky Ministerstva �kolství è.107/2005 Sb., o �kolním stravování 

Vyhlá�ek Ministerstva zdravotnictví è. 137/2004 Sb., o hygienických po�adavcích na stravovací slu�by 
a o zásadách osobní a provozní hygieny pøi èinnostech epidemiologicky záva�ných   

Vyhlá�ka è. 410/2005 Sb., o hygienických po�adavcích na prostory a provoz zaøízení pro výchovu a 
vzdìlávání dìtí a mladistvých.  

Vyhlá�ky Ministerstva financí è. 84/2005 Sb., ve znìní pozdìj�ích pøedpisù o závodním stravování. 

 

1. Práva a povinnosti strávník! a zákonných zástupc!   

1.1. Práva strávník!   

- vyu�ívají stravovací slu�by a informace týkající se �kolního stravování   

- zaji�tìní bezpeènosti a ochrany zdraví, na �ivot ve zdravém �ivotním prostøedím   

- ochrana pøed jakoukoliv formou diskriminace, pøed fyzickým nebo psychickým násilím, zneu�íváním, 
zanedbáváním, pøed sociálnì patologickými jevy a v�emi druhy toxikomanií   

- nejsou nuceni ke konzumaci celého vydaného jídla  

- vyu�ití dietního stravování pro diety, které jsou umo�nìny (Dg. Celiakie, Diabetes) � na základì 
písemnì dolo�eného lékaøského potvrzení  
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Smìrnice nabývá platnosti ode dne: 1. 12. 2022      

Smìrnice nabývá úèinnosti ode dne: 1. 12. 2022 

Zmìny ve smìrnici jsou provádìny formou èíslovaných písemných dodatkù, které 
tvoøí souèást tohoto pøedpisu. 
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1.2. Povinnosti strávník!   

- dodr�ují pravidla kulturního chování   

- nesmìjí se dopou�tìt projevù rasismu a �ikanování   

- plní pokyny pedagogického dohledu, popøípadì dal�ích oprávnìných osob   

- dbají na èistotu rukou a pøimìøenou èistotu pracovního odìvu vzhledem k pøedcházejícím èinnostem   

- pøed odchodem z jídelny odevzdají pou�ité nádobí, pøíbory a tácy   

- neodná�ejí vydané jídlo z místnosti, je urèeno ke konzumaci v jídelnì   

- do prostor �kolní jídelny vstupují v doprovodu pedagogického pracovníka, který provádí dozor 

- odhlá�ka stravy do 12:00 hod. pøedchozího dne  

- v dobì nepøítomností dítìte mo�nost vyzvednutí obìda v dobì 11:50-12:30 hod  

 

1.3. Práva zákonných zástupc!   

- vzná�et pøipomínky a podnìty k práci �kolní jídelny u øeditele �koly.  

 

1.4. Povinnosti zákonných zástupc!   

 - informovat o zmìnì zdravotní zpùsobilosti, zdravotních obtí�ích strávníka nebo jiných skuteènostech,  

  na které je nutno brát ze zdravotního hlediska ohled, respektovat dobu odhla�ování obìdù a dodr�ovat 

  termíny splatnosti úplaty za �kolní stravování.   

- zákonný zástupce dítìte pøihlá�eného ke �kolnímu stravování je povinen vèas uhradit náklady na      

  �kolní stravování k 15. dni v mìsíci za dané období.   

 

2. Vztahy strávník! a zákonných zástupc! s pedagogickými pracovníky    

- pedagogický dohled vydává strávníkùm a zákonným zástupcùm pouze pokyny, které bezprostøednì 
souvisí s plnìním Vnitøního øádu �kolní jídelny, dále zaji��uje bezpeènost a dal�í nezbytné organizaèní 
opatøení.  

- informace, které zákonný zástupce poskytne o strávníkovi (zdravotní zpùsobilost, aj.) jsou dùvìrné a 
v�ichni pracovníci �kolského zaøízení se øídí zákonem è. 101/2000 Sb., o ochranì osobních údajù.  
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3. Bezpe%nost a ochrana zdraví strávník!   

- je v jídelnì zaji�tìna po celou dobu provozu �kolní jídelny prostøednictvím pedagogického dohledu   

- dìti jsou povinni chránit své zdraví, zdraví ostatních dìtí, pracovníkù �koly i ostatních osob   

- dìti jsou seznamováni se zásadami bezpeènosti a ochrany zdraví, pravidly chování a hygieny   

- dìti dodr�ují pøi v�ech svých èinnostech zásady bezpeènosti a ochrany zdraví, pøi svém poèínání mají 
na pamìti nebezpeèí úrazu   

- zdravotní indispozici dítì neprodlenì oznámí pedagogickému dohledu   

 

4. Pedagogický dohled   

- je zaji��ován pedagogickým pracovníkem, který vykonává související pedagogickou èinnost   

- vydává pokyny k zaji�tìní káznì dìtí/�ákù, hygienických a stravovacích návykù, dbá na dodr�ování 
pravidel spoleèenského chování a stolování   

-  dbá o bezpeènost stravujících se, organizuje odbìr stravy a bezpeènost prostøedí, dbá na to, aby 
strávníci po sobì zanechali èisté stoly a podlahu. Strávníci se mohou v pøípadì potøeby na 
pedagogický dohled obracet 

-   poskytne potøebnou péèi pøi ka�dém úrazu, poranìní èi nehodì, uvìdomí vedení �koly a zákonné 
zástupce, pøípadnì zajistí transport nemocného dítìte v doprovodu povìøené osoby   

- sleduje zpùsob výdeje stravy   

- reguluje osvìtlení a vìtrání + estetickou stránku stolování (ubrusy, pøíbory, ubrousky, prostírání apod.)  

- sleduje odevzdání nádobí, pøíborù a tácù strávníky   

 

5. Ochrana p"ed sociáln# patologickými jevy a p"ed projevy diskriminace, nep"átelství nebo násilí   

- je zakázáno no�ení, dr�ení, distribuce a zneu�ívání návykových látek (alkohol, cigarety, drogy) v 

areálu �koly a v prostorách �kolní jídelny   

- projevy �ikanování mezi dìtmi/�áky, tj. násilí, omezování osobní svobody, poni�ování apod., kterých 
by se dopou�tìli jednotlivé dìti/�áci nebo skupiny dìtí/�ákù vùèi jiným dìtem/�ákùm nebo skupinám, 
jsou v prostorách celého �kolského zaøízení pøísnì zakázány   

 

6. Ochrana majetku  

- - strávníci mají právo u�ívat zaøízení �kolní jídelny v souvislosti se �kolním stravováním 
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- - strávníci jsou povinni udr�ovat pøedmìty tvoøící zaøízení oddìlení �kolní jídelny v poøádku a 
nepo�kozené   

- strávníci �etøí zaøízení a vybavení jídelny a uklízí po sobì zanechanou neèistotu   

- strávníci okam�itì oznámí zji�tìné závady na majetku pedagogickému dohledu ve �kolní jídelnì 

 

7. �kolní stravování je zaji�&ováno:   

- �kolní stravování je zaji��ováno z vlastní kuchynì.   

- provoz �kolní jídelny probíhá v dobì 6:00 � 14:30 hod  

 Výdejní doba ve �kolní jídeln#:   

 Ob#d: 11:15 a� 11:45 hod.   

 

8. Rozsah slu�eb �kolního stravování  

- dìtem je poskytována celodenní strava. Celodenní strava zahrnuje jídla hlavní (obìd) a jídla doplòková 
(dopolední svaèina � tzv. pøesnídávka a odpolední svaèina).   

- jídelní lístek, spoleènì se seznamem alergenù, je vyvì�en na nástìnce v jídelnì, na webových 
stránkách �kolského zaøízení: www.mspaskov.cz a rovnì� v aplikaci �Na�e M��. 

- �kolní jídelna je od 1.10.2022 poskytovatelem také celodenní dietní stravy � bezlepkové dle Vyhl. 
17/2015 Sb.  

- jídelní lístek pro dietní stravování je zasílán zákonným zástupcùm e-mailem v�dy pøedem.  

 

9. Vý�e finan%ního limitu   

Vý�e finanèního normativu je urèena v rámci rozpìtí finanèních limitù (vyhlá�ka è. 107/2008 Sb.)   

Dle vyhlá�ky 107/2005 Sb. jsou strávníci (dìti, �áci) zaøazování do vìkových skupin po dobu celého 
�kolního roku (tj. od 1.9.-31.8.), ve kterém dosáhli ní�e uvedeného vìku.  

 

10. P"ihla�ování a odhla�ování stravování   

Pøihlá�ení a odhlá�ení stravování dìtí/�ákù je nutno provést u vedoucí �kolní kuchynì nejpozdìji den 
pøedem a to do 12:00 hodin. Zmìny v pøihla�ování a odhla�ování stravy zamìstnancù je nutné provést 
den pøedem, nejpozdìji do 12:00 hodin u vedoucí �kolní jídelny, popøípadì telefonicky pøímo ve �kolní 
kuchyni, na stránkách www.mspaskov.cz v kolonce odhla�ování stravy nebo aplikací v mobilním 
telefonu �NA�E M��.  
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11. Zp!sob hrazení úplaty za �kolní stravování 

Platby stravného jsou provádìny zálohovì z úètu k 15. dni v mìsíci inkasem podle poètu stravovacích 
dní. 
Jídlo lze odebírat i po dobu nemoci dítìte, cena stravy jednoho jídla je zapoèítávána jako nedotovaná 
strava (dle vìku a diety).  Do této nedotované stravy jsou zapoèítány vìcné a re�ijní náklady na pøípravu 
jídla.  

12. Dal�í informace o provozu �kolní jídelny  

- platba zamìstnancù za odebranou stravu je realizována formou inkasního pøíkazu z úètu na základì 
písemné �ádosti zamìstnance.  

- externí strávníci hradí stravu na pokladnì organizace na zaèátku mìsíce, ve kterém budou stravu 
odebírat.   

- dospìlí strávníci jsou pøi pobytu v jídelnì povinni pùsobit výchovnì.   

- strávník konzumuje vydanou porci v jídelnì a nevyná�í zbytky stravy mimo vyhrazený prostor.   

- strava pro externí strávníky se vydává mimo provoz �koly, a to v dobì od 11:50 hod. do 12:30 hod.   

 

Organizace provozu stravování 

�kolní jídelna M� Paskov zaji��uje stravování dìtí a zamìstnancù �koly v M� na ul. Místecká 758 

Provoz �J je od 6:00 � 14:30 

Platby za ob#dy:  

Úhrada v�dy 15. dne v mìsíci u V�J (6:00 � 14:30) hotovì nebo inkasem na úèet urèený pro stravování 
FIO Banka: èíslo úètu 2000 521 745/2010 

Platba hotovì v�dy do 15. den v mìsíci. 

Vyú%tování stravného se provádí: 

U bì�ných úètù pøevodem v následujícím mìsíci, takté� u hotovostních plateb. 

Bli��í informace jsou uvedeny ve �kolním øádu mateøské �koly: odstavec - stravování dìtí, který je 
vyvì�en na nástìnkách v �atnách tøíd. 

Odhla�ování stravy d#tí: 

- nejpozdìji do 12:00 hod. pøedcházejícího dne telefonicky na tel. èísle 734 204 923, v aplikaci �Na�e 

M��, nebo na webových stránkach M� Paskov www.mspaskov.cz v kolonce odhla�ování stravy do 
12:00 hod 

- neodhlá�enou stravu pøi onemocnìní èi jiné nepøítomnosti lze vyzvednout pouze v tento den nejpozdìji 
do 12:00 hod. do vlastních jídlonosièù 
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- informace a dotazy ke stravování na tel. èísle 734 204 923 

Organizace stravy:  

Svaèinky pro dìti jsou expedovány z kuchynì do pøípravných kuchynìk jednotlivých tøíd. Na hl. budovì 
jsou svaèinky podávány dìtem prùbì�nì od 7:30 � 9:00 hod. a dìti tak mohou svaèit dle svých 
individuálních potøeb. 

Dìti se rozhodují, v jakém mno�ství a v jakém èase si svaèinku pøipraví. Uèitelky vedou dìti ke 
zodpovìdnosti a úctì k potravinám. Dìti si hygienicky, ale samostatnì nama�ou pomazánku na peèivo, 
naberou si ovoce a zeleninu z dennì nabízených ovocných a zeleninových talíøkù a odná�í 
k oznaèenému jídelnímu stoleèku. Jsou odpovìdné za mno�ství, které si vezmou a za úklid po stolování. 
Uèitelky dbají na hygienické a bezpeèností pravidla a na pravidla, dohodnutá s dìtmi: 

�Naberu si tolik, kolik sním� 

�A� mají pøichystánu svaèinku v�echny dìti, mohu si pøidat� 

�Ochutnám alespoò jeden kousek, jedno sousto� 

�Po svaèince oznaèím jídelní hodiny svou znaèkou, svaèil jsem� 

�Co budu dnes pít? Pøi pøíchodu do M� si oznaèím, zda vodu nebo èaj � 

Na dìti nespìcháme, nenutíme je do dojídání jídla. Dbáme v�ak, aby dítì pøijímalo dostatek tekutin. 

Pou�ité nádobí odkládají dìti na stanovená místa (na stùl do pøípravné kuchyòky)   

Zamìstnanec kuchynì je umyje (myèka) 

Upozorn#ní:  

Tøídy I.II.III.IV.V.VI. dokonèí svaèinu do 9:15 hodin, aby byl zaji�tìný 2 hodinový dopolední pobyt 
venku. 

Stoly po svaèinì uklidí uklízeèka, pøíp. za pomoci dìtí (je k tomu zvlá�tì urèený hadr s nádobou a 
mycím prostøedkem) na úklid po výtvarných èinnostech je urèen jiný hadr. 

Odpolední svaèiny jsou pøipraveny do 14:00 hodin. 

Na pitný re�im dohlí�í uèitelky ve tøídì a motivují dìti prùbì�nì doplòovat tekutiny. 

Dìtem je dennì nabízený výbìr ze tøí druhù pitného re�imu: neslazený èaj, (ovocný, bylinkový, bílý, 
èerný), voda s bylinkami, citrusem nebo okurkou, èistá voda z �tuèòáka�  

Uèitelky nalévají dìtem do EKO láhví pitný re�im dle výbìru dítìte. Pravidelnì v�echny tøídy 1 x týdnì 
od��avòují ve spolupráci s rodièi ovoce a zeleninu. Jsou tak motivované i dìti, které odmítají jíst 
syrovou zeleninu a ovoce z talíøkù (od��avòujeme: mrkev, jablko, øepu, øapíkatý celer, okurky, hru�ky, 
grepy, pomeranèe, mandarinky apod.). ��ávy øedíme pitnou vodou, vzhledem k vysokému obsahu cukru 
v ovoci, abychom u dìtí pøedcházeli obezitì. 

Obìdy si dìti samy nabírají a servírují na stùl pokrytý estetickým ubrusem. Na stole je terina s polévkou 
a dìti se pod dohledem uèitelky uèí nabírat polévku na talíø. Druhé jídlo si dìti servírují 
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v samoobslu�ném re�imu. Jídlo je pøichystáno v nádobách a dìti si samostatnì nabírají, opìt pod 
dohledem uèitelky na talíøek a odná�ejí ke stolu. Dbáme na dodr�ování pravidla: 

�Naberu si tolik kolik sním� 

�Mohu si pøidat, kdy� mi chutná� 

�Ochutnám alespoò sousto� 

�Konverzuji s kamarádem ti�e s prázdnými ústy� 

�Dbám na správné sezení a umím pou�ívat pøíbor� 

Ob#dy se vydávají ve t"ídách v tomto %asovém harmonogramu: 

Tø. Cipísek 11:15 

Tø. Rákosníèek 11:20 

Tø. Krtek 11:25 

Tø. Køemílek 11:30 

Tø. Maková Panenka 11:15 

Tø. Ferda Mravenec 11:30 

Vyzvedávání ob#d! pro d#ti v dob# nemoci: 

Dítì má zvýhodnìné stravování (tj. náklady potravin) pouze první den nemoci, dále je také mo�né 

odebírat stravu za plnou (nedotovanou èástku) i v dobì nemoci po pøedem domluveném termínu s V�J. 

Pokud se zástupce dítìte domluví s uèitelkou ve tøídì pøi nahla�ování nemoci a po�aduje odebrat 1. den 

nemoci dítìte jídlo, má mo�nost si je odebrat od 11:50-12:30 hodin u vchodu do �kolní kuchynì 
v jídlonosièi. Tuto skuteènost nahlásí pøi denním hlá�ení poètu dìtí do �kolní jídelny uèitelka ve tøídì, 
V�J zjistí z docházky skuteèné stavy odhlá�ených dìtí. 

 Dohled nad bezpe%ností a ochranou d#tí: 

V prùbìhu stravování dìtí má dohled nad bezpeèností a ochranou dìtí pedagogický pracovník 

Zpùsob pøihla�ování a odhla�ování obìdù bìhem �kolního roku, o prázdninách, pøi onemocnìní: 

Ka�dý strávník (dítì) je rozhodnutím o pøijetí do M� pøihlá�en i ke �kolnímu stravování. 

Dietní stavování M� poskytuje od 1.10.2022. Vycházíme rodièùm vstøíc a na základì �ádosti rodièù 
podlo�ené lékaøským potvrzením o potravinovém omezení dítìte je sepsána dohoda o stravování mezi 

ZZ a M�, kde jsou pøesnì specifikována jasná pravidla. Na bezpeèné stravování dítìte, dohlí�í uèitelka 
na tøídì. 

Pøípadné zmìny v jídle �dietáøù�, konzultuje rodiè s øeditelkou a V�J a jídlo je pøipraveno pro tohoto 
strávníka oddìlenì. 

Na dobu prázdnin nebo v dobì omezení provozu �koly rodiè pøihla�uje dítì pøedem ve tøídì u uèitelky. 
O této skuteènosti jsou rodièe pøedem informováni. 
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Pøihlá�ením /odhlá�ením/ z docházky do pøed�kolního vzdìlávání je dítì zároveò pøihlá�eno/odhlá�eno/ 
i ze stravování. 

Odhlá�ení z docházky se provádí buï ústnì, telefonicky do 12:00 hod. pøede�lého dne nebo na 

www.mspaskov.cz v sekci ODHLÁ�KA STRAVY 

O opìtovném nástupu dítìte do mateøské �koly je vhodné 1 den pøedem informovat �kolu do 12:00 

hodin zpùsobem vý�e uvedeným (z dùvodu objednávky potravin a plánování výdeje surovin na 
následující den). 

Zp!sob a termíny placení:  

Strava je vydávána na základì úhrady za stravné, splatné do 15. dne v mìsíci hotovì nebo inkasem do 
daného termínu. 

Roèní vyúètování /pøeplatky/ je provedeno k 15. 8. na úèet zákonného zástupce, nebo v posledním 
srpnovém týdnu pro platbu hotovì. Zamìstnanci M� stravné hradí bezhotovostním stykem. 

Mimoøádní strávníci ze spøátelených M� v dobì prázdnin, platí na daný prázdninový mìsíc pøevodem 
nebo hotovì u vedoucí �J. 

Co se stane p"i nezaplacení stravného v daném termínu: 

Opakované nezaplacení stravného v termínu je poru�ením �kolního  ádu, které mù�e mít za následek 
ukonèení docházky do mateøské �koly. 

Jak se bude postupovat p"i odpolední sva%in#, kdy� dít# odchází po ob#d# dom!: 

Svaèiny pro dìti, které odcházejí po obìdì domù jsou urèeny a pøipraveny k pøímé spotøebì a rodièe 
svým podpisem potvrdili své vìdomí na základì èestného prohlá�ení. 

U okénka �k. kuchynì si rodièe vyzvedávají svaèinu v dobì 12:00 � 12:15 hod. 

Komu a jak hlásí rodi%e problémy nebo své p"ipomínky ke stravování: 

Problémy ve stravování dítìte (nechutenství, alergie na potraviny atp.) konzultuje rodiè s uèitelkou ve 
tøídì. Vítáme ka�dodenní ranní konzultaci rodièe s V�J v zájmu zdraví dítìte.        

Technické nebo hygienické závady v provozu �kolní jídelny: 

Ve�keré závady v provozu jídelny se hlásí øeditelce mateøské �koly. 

Mo�nosti seznámení rodi%! a strávník! s jídelním lístkem: 

Na nástìnce v �atnách dìtí, na webových stránkách www.mspaskov.cz, v aplikaci �Na�e M��. 

Zp!sob seznámení strávník! a rodi%! s tímto provozním "ádem: 

Smìrnice o stravování je spoleènì se �kolním øádem, Provozním øádem, Stravovacím øádem, Smìrnicí 
za úplatu za �kolní vzdìlávání na nástìnce v kanceláøi vedoucí �kolní jídelny. 

Podepsání prohlá�ení rodièe o seznámení s provozním øádem v�dy k 1.9. nového �kolního roku, pøi 
pøijetí dítìte v prùbìhu �kolního roku nebo pøi jeho aktualizaci. 
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P"ílohy: 

Analýza rizik pro výdejnu stravy a �kolní jídelnu (HACCP) 

Sanitaèní øád pro �kolní jídelnu 

 

���������������...                         ���������������� 

Zpracovala:                                                                     Schválila: 

Jarmila Chromcová, vedoucí �kolní jídelny                   Mgr. Jarmila Petro�ová, øeditelka M� 
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1. Práva a povinnosti strávníků a zákonných zástupců   

1.1. Práva strávníků   

- využití dietního stravování pro diety, které jsou umožněny (Dg. Celiakie, Diabetes, bezlakotózová) – 

na základě písemně doloženého lékařského potvrzení. 

1.2. Povinnosti strávníků   

- odhláška stravy do 14:00 hod. předchozího dne.  

10. Přihlašování a odhlašování stravování   

Přihlášení a odhlášení stravování dětí/žáků je nutno provést u vedoucí školní kuchyně nejpozději den 
předem a to do 14:00 hodin. Změny v přihlašování a odhlašování stravy zaměstnanců je nutné provést 
den předem, nejpozději do 14:00 hodin u vedoucí školní jídelny, popřípadě telefonicky přímo ve školní 
kuchyni, na stránkách www.mspaskov.cz v kolonce odhlašování stravy nebo aplikací v mobilním 
telefonu „NAŠE MŠ“. 

Odhlašování stravy dětí: 

- nejpozději do 14:00 hod. předcházejícího dne telefonicky na tel. čísle 734 204 923, v aplikaci „Naše 

MŠ“, nebo na webových stránkach MŠ Paskov www.mspaskov.cz v kolonce odhlašování stravy do 
14:00 hod. 

………………………………………...                         ………………………………………… 

Zpracovala:                                                                     Schválila: 

Jarmila Chromcová, vedoucí školní jídelny                   Mgr. Jarmila Petrošová, ředitelka MŠ 

 

 

Mateřská škola Paskov, příspěvková organizace, Místecká 758 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY  

aktualizace k 1.9.2023 

Č.j.  134-1/2022 - ŘMŠ 

Spisový/ skartační znak 2.1   S5 

Vypracovala: Jarmila Chromcová, vedoucí ŠJ 

Schválila:  Mgr. Jarmila Petrošová, ředitelka MŠ 

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 1. 12. 2022      

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 1. 12. 2022 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které 
tvoří součást tohoto předpisu. 
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